Uputstvo za upisivanje u Evidenciju prethodnog poreza

. Preduslovi

a) Verzija programa Taur mora da bude 2025.1 ili novija.

b) KoriS¢enje BlackCat programa

. PodeSavanje u programu Taur radi aktiviranja upisivanja u Evidenciju

. Postupak upisivanja u Evidenciju prethodnog poreza na SEF-u

. Napomene



1. Preduslovi

a) Verzija programa Taur

Morate koristiti verziju programa Taur bar 2025.1 ili noviju. Ako je verzija starija, uradite
nadogradnju programa na aktuelnu verziju.

b) Koriscenje BlackCat programa
Ako vec koristite ovaj program, onda ste spremni po ovom uslovu.
Ako ne, konsultujte se sa podrskom oko viSe informacija i instalacije istog.



2. Podesavanje u programu Taur radi aktiviranja upisivanja u
Evidenciju

2.a) Podesavanje parametara

Izaberite Materijalno-robno knjigovodstvo:
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Zatim izaberite Pomoc¢ne programe, pa u spisku pomoc¢nih programa izaberite PodeSavanje osobina
dokumenata:
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Kad otvorite ovo podeSavanje, u tabeli se pozicionirajte na red u kome pise Evidencija prethodnog poreza.
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Zatim pritisnite taster F4 na tastaturi, ¢ime otvarate tabelu za podeSavanje parametara za tu vrstu dokumenta,
kao slici ispod.

PODESAVAMNIE PARAMETARA ZA DOKUMENT: EVIDEMCUA PRETHODMNOG POREZA (971)

| <HAZTW> <WREDNOST>
L eppupis 1
1

eracuni

Popunite je tako da stoje dva reda, kao na slici iznad.
U prvom redu treba da stoji naziv eppupis i vrednost 1.
U drugom redu treba da stoji naziv eracuni i vrednost 1.

Inace redove u ovoj kao i u bilo kojoj drugoj tabeli moZete dodavati pomocu tastera F2.



2.b) Podesavanje u Vrstama knjiga

Izaberite Materijalno-robno knjigovodstvo — Sifre — Vrste knjiga rauna

13 BANEE (azurBank)
VESTE ENJIGA RACUNA (azurErac)

15 POPDV (REDNI BROJ I OPIS) (PoPdvsSifre)

Kad izaberete 1 otvorite tu stavku, dobicete tabelu, kao na slici ispod.

VRSTE KMJIGA PRIMLIEMIH | [ZDATIH RACUNA

__|<SIFRA> <NAZTV> <ISKLJUCI IZ PRIJAVE>|<ISKLJUCI IZ POPDV> <POVEEL SA BB U EPP> <NACIN UPISA U EPP>
L Dokra i usluge

Licne potrebe

Bvansi

Strani rezidenti

[T R SRR N

Uvoz/Izvoz

Crna Gora

Kosovo 1 Metohija

Eonacni racuni

(RN R R

ING racuni

10;Bankarske provizije

11:iRacuni sa 5EF-a

12;Fiskalni racuni 1.2.2

13:0stali racuni

U tabeli stanite u kolonu Povezi sa RB u EPP u red koji Zelite da poveZete sa Evidencijom prenetog poreza
kod vas, i tada pomocu tastera Tab izaberite Zeljeni rb.

Ovo podesavanje je povezano sa postupkom opisanim pod 3.c .



3. Postupak upisivanja u Evidenciju prethodnog poreza na SEF-u

Postoje dva nacina kako pomocu programa Taur mozete da obavljate upisivanje u Evidenciju prethodnog
poreza na SEF-u.

3.a) Jedan nacin je da kroz poseban izvestaj dodete do podataka koji treba da bude upisani u pomenutu
evidenciju na SEF-u i da onda te podatke prepiSete iz izvestaja u Evidenciju na SEF-u. Kod ovog na¢ina
treba da se prijavite na SEF da biste u toj Evidenciji uradili to upisivanje.

3.b) Drugi nacin je da u programu Taur u odredenu posebnu tabelu za tu namenu upisete te iznose koji treba
da budu upisani u pomenutu Evidenciju i da onda pomo¢u posebne alatke u programu te iznose
automatski upiSete u tu evidenciju na SEF-u. Kod ovog nacina nema potrebe da se prijavljujete na
SEF.

3.c) Povezivanje prethodnih nacina. Postoji posebna alatka koja vam omoguc¢ava da podake namenjene
upisu u Evidenciju prethodnog poreza koje daje izveStaj u prvom nacinu — prepiSete automatski u tabelu koja
se koristi u drugom nacinu . Time omogucujete sebi da te podatke ne prepisujete ni u jednom slucaju, a ipak
upiSete u Evidenciju prethodnog poreza na SEF-u.

U nastavku ¢emo da opiSemo detaljnije ove nacine.



3.a) Ovde ¢emo da opiSemo nacin kako dodi do izveStaja iz koga moZete prepisati podatke na SEF u
Evidenciju prethodnog poreza.

Otvorite izveStaj Knjiga racuna i poreska prijava -> Izaberite sadrzaj pod 4
Rekapitulacija primljenih racuna A pa kliknite na dugme Izrada.

{ MATERTJALNO KNJIGA RACUNA I PORESKA PRIJAVA / PRIPREMA
ZA PERIOD OD [01.01.2025] DO [31.01.2025] £a Knjigu primljenih racuna:
D 1 Prika=i bruto u koloni Ukupno i ke

SRDRZIAT (& Rekapitulacija primljenih racuna n__:J O eorov - .. [] 2 Prikaszi neto iznos nabavke u kolor

ZA VESTU ENJIGE |-=:Sve> j| [] 2 ¥wemoj da prikazes Oslobodjene nabs
| ) [ - - a - m .- . - A A e -a - .

Dobicete izvestaj sa sledecom sadrZzinom u tabeli, gde su naravno iznosi u donjoj tabeli samo primer.

REKAPITULACIA PRIMLIENIH RACUNA PO KNJIGAMA A

OPIS UKUPNO OSNOVICA OPSTA|UKUPNO DV OPSTA |UKUPNO OSNOVICA POSEBNA | UEUPNO FDV POSEBNA|OSNOVICA OPSTA ODBLJA SE|PDV OPSTA ODBIJA SE
N 2,000.00 400.00 2,000.00 400.00

Fiskalni 1,000.00 200.00 1,000.00 200.00
Tkupno 3,000.00 €00.00 3,000.00 €00.00

—

Ove iznose mozete koristiti da ih prepiSete na SEF u Evidenciju prethodnog poreza.
Naravno, to se pre svega odnosi na Fiskalne iznose, odnosno red u kome u koloni Opis piSe: Fiskalni.

Napomena:
Ovaj izvestaj se zasniva na pravilnoj primeni Vrsta knjiga.
Da biste dobili ovaj izvestaj, potrebno je prethodno podesiti sledece:
- Ako ga pravite preko Materijalnog knjogovodstva, onda je potrebno da su vrste dokumenata koje
unosite kroz poslovne promene pravilno povezani sa vrstama knjiga.
- Ako ga pravite preko Finansijskog knjigovodstva, onda je potrebno da su vrste naloga koje unosite
kroz poslovne promene prailno povezane sa vrstama knjiga.
Ukoliko ne dobijate ovaj izveStaj pravilno, traZite od podrske da vam pomogne oko odgovarajuceg
podesavanja.



3.b) Ove ¢emo da opiSemo nacin kako da iznose o nabavci (osnovica i porez) automatski upiSete iz
programa Taur direktno na SEF , a bez prijavljanja na SEF.

Otvorite Materijalno-robno knjigovodstvo — Poslovne promene — EVIDENCIJA PRETHODNOG
POREZA — Start.

Ovim otvarate tabelu u koju upisujete iznose nabavke za prethodni poreski period i iz koje ¢ete moci te
iznose pomoc¢u odredene Alatke da prepiSete na SEF bez prijavljanja na njega.

Postoje tri koraka:
3b1) Prvi korak je dodate pomocu tastera F2 novi red , koji ¢e se odnositi na poreski period za koji
ste uradili obracun.
3b2) Drugi korak jeste da upiSete iznose koji se odnose na obracun, a koje Zelite da upiSete na SEF.
3b3) Tredi korak jeste da te podatke upisane prethodnim koracima upiSete na SEF.

3b1) Prvi korak.

Pomoc¢u tastera F2 dodajte jedan prazan red. Podaci u tom redu odnose se na poreski period za koji ste
uradili obracun.

Evo pojasnjenja kolona:
ID zapisa ne popunjavate.
U kolonu Datum upiSite datum kad radite upis u ovu Evidenciju ili bilo koji datum koji se odgovara
poreskom obracunu.
U kolonu Broj upisite broj zapisa. Ako se radi o obracunu za januar za 2025.godinu, onda upiSite
npr: 1/2025
U kolonu Godina upisite godinu na koju se odnosi zapis.
U kolonu Poreski period upisite 1 ako je obracun mesecni ili 3 ako je obracun tromesecni.
U kolonu Mesec upiSite sledece:
ako je obra¢un mesecni (tj ako je upisali 1 u Poreski period) tada ovde upiSite redni broj meseca
(1,..12)
ako je obracun tromesecni (tj ako je upisali 3 u Poreski period) tada ovde upiSite redni broj meseca
(1,...12) tada ovde upisite: 3 za prvi kvartal ili 6 za drugi ili 9 za tre¢i ili 12 za etvrti , tj redni broj
poslednjeg meseca u tom kvartalu.
U kolone Elektronski status , Elektronski ID I Elektronsku napomenu nemojte niSta da upisujete.
U kolonu Vasa napomena moZete upisati neku napomenu po vasoj Zelji.

EVDENCIA PRETHODNOG POREZA OFF

1 zapisa

<Datwn>‘ Enjp ‘(Godina}‘{Poreski period)‘(!a mesec)‘ lektronsti statusd ‘CElektmnski ID)‘ Elettronsta naponens> | asa nponendd
A Il O | ;
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3b2) Drugi korak.

Dok stojite u tabeli u redu koji ste prethodnim korakom dodali pa popunili, pritisnite taster F4 da bi otvorili
formu za upis iznosa, kao na slici ispod.

POPUNI IZMOSE FORMAN

ZA GODINU 2025 ZA DATUM 05.02.2025 ZA BROJ 1/2025
ZA PORESKI PERICD 1 ZA MESEC 1
Osnovica opsta PDV opsti Osnovica posebna PDV posebni

1.1 Prvi prencos prava ...
1.1.1 Elektronske fakture

1.1.2 Fiskalni racuni

1.1.3 Drugi racuni
1.1.4 Ukupno
1.1.5 PDV koji se moze odbiti

1.2 Promet dobara i usluga, o0Sim prvog prencosa Prava...
1.2.1 Elektronske fakture

1.2.2 Fiskalni racuni l,EIEICI.EIEII 200.00
1.2.3 Drugi racuni

1.2.4 Ukupno

1.2.5 POV koji se moze odbiti | 2,000.00
Prenbodns Sledeca Zatvori

Ta forma ima viSe stranica, izmedu kojih se krecete koriste¢i dugmad Prehodna i Sledeca.
UpiSite iznose koje ste prethodno nasli u izvestaju, u ona polja koja hoc¢ete da saCuvate u upisete na SEF.
Pomoc¢u dugmeta Zatvori vracate se na tabelu.

3b3) Tredi korak.
Obavljanje ovog koraka podrazumeva da ste se vratili u tabelu nakon Sto ste upisali iznose.
Ovaj korak sluzi da iznose iz tabele -> upiSete na SEF , a bez da se prijavljujete na njega.

Otvorite Alatke — Elektronski upis u Evidenciju prethodnog PDV-a na SEF-u.
Pojavice se dijalog prozor, u kome izaberite Start.



3.c Povezivanje nacina

Povezivanje ova dva gora navedena nacina omogucava da iznose 3.a

(Knjiga raCuna i poreska prijava -> sadrzaj 4 Rekapitulacija )

nakon sto ga Izradom dobijete na ekranu u formi tabele

kopirate iz te tabele u tabelu pod 3.b upotrebom odgovarajuce (znaci, ne direktno na SEF):

Alatke -> Upis u Evidenciju prethodnog poreza kod vas

Na ovaj nacin iznose dobijene u tabeli Rekapitulacije pod 3.a dobicete prekopirane (bez prepisivanja) u
tabeli Evidencije prethdnog poreza pod 3.b odakle ih mozete pomocu Alatle kopirate na SEF.



4. Napomene

Upotreba programa Black Cat je potrebna kod postupka opisanog pod 3b.3)



